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I.

Organisation des Universititsarchivs

§ 1 (Stellung und Aufgaben)

(1). Das Universititsarchiv untersteht dom Prisidenten.

(2) Das Universitidtsarchiv hat insbesondere folgende Aufgaben:

1. Es dient der wissenschaftlichen Erforschung der Mainzer
Universititsgeschichte,

2. es berit die Dienststellen der Universitit in Fragen der
Registraturfilhrung (Erstellung von Aktenpliénen usw.),

3. es tbernimmt, erschlieft und verwaltet Akten und andere
archivwiirdige Dokumentationstriger aus dem Bereich der
Universitit sowie Nachlisse Mainzer Professoren und
Stiftungen,

4. es sammelt Verwaltungsdruckschriften, Informationsbldtter,
Zeitungen, Plakate, Lichtbilder, Filme, Tonblinder u.i.
aus dem Bereich der Universitit, '

5. es unterstiitzt die Uffentlichkeitsarbeit der Universitdt.

(3) Archivreife Dokumentationstriger (§ 1 Abs.2) sind dem
Universititsarchiv etwa zehn Jahre nach der fsrmlichen Ab-
schluBverfiigung zur Ubernahme anzubieten; es sei denn, daf
sie fur die laufenden Geschifte weiter bendtigt werden.
Linger als dreifiig Jahre sollten Dokumentationstriger nicht
bei den Dienststellen der Universitidt verbleiben.
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§ 2

(4) Fiir die Aufbewahrung der Dokumentationstriger im Uni-
versititsarchiv ist deren Archivwiirdigkeit maBgebend.
Dokumentationstriger sind archivwiirdig, wenn $ie wegen ihres
geschichtlichen oder rechtlichen Wertes dauernde Aufbewahrung
verdienen. Die Priifung der Archivwiirdigkeit obliegt dem
Archivleiter im Benehmen mit der abliefernden Dienststelle.
Der abliefernden Dienststelle ist es nicht gestattét, Doku~
mentationstriger nach eigenem Ermessen zurlickzuhalten, zu
veriuBern, zu vernichten oder die Vernichtung zu veran-
lassen. Dokumentationstriger, auf deren Erhaltung die ab-
liefernde Dienststelle Wart legt, diirfen vom Universitdts-
archiv nicht vernichtet werden. Der Archivleiter ist be-
fugt, die Dokumentationstridger der im Zustdndigkeitsbereich
des Universititsarchivs liegenden Dienststelle der Univer- '
sit4t auf ihre Archivwiirdigkeit zu priifen. Zu diesem Zwecke
hat er das Recht, die Dokumentationstriger und deren Organi-
sationsmittel (Aktenplan, Aktenverzeichnisse u.#.) einzu-
sehen.

(5) Die Aufgaben des Universititsarchivs im Rahmen der Be-
nutzungsbestimmungen (Abschnitt 11.) bleiben unberihrt.

(Leitung des Universititsarchivs)

(1) Das Archiv wird von einem Bcamten des hdheren Archiv-
dienstes geleitet. Der Archivleiter untersteht den Weisungen
des Priisidenten.

(2) Der Archivleiter filhrt die jaufenden Geschifte des Uni-
versititsarchivs. Er ist insbesondere zustlndig fir

1. die Aufstellung der Anforderungen des Universitdts-
archivs zum Haushalt,

2. die Durchfilhrung des Haushalts des Universitidtsarchivs,

3. Vorschllige und Stellungnahmen zur Organisation, Ver-
waltung, Bewertung und Vernichtung der Dokumentations-
triiger der Dicnststellen der Universitit,

4. Vorschlige zur Benutzung des Universititsarchivs.
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§ 3 (Beirat fiir das Univefsifﬁfsarchiv)

(1) Der Prisident bildet einen Beirat fir Angelegenheiten
des Universititsarchivs. Der Beirat gibt Anregungen und
Empfehlungen fir die wissenschaftliche Benutzung des Uni-
versititsarchivs. Er nimmt zu Anforderungen des Univer-

sititsarchivs zum Haushalt und zu Vorschldgen fir die

Benutzung des Universitdtsarchivs Stellung.

(2) Dem Beirat ge“Sren der Président,fiinf Professoren,der Kanzler und der yerw.
Direktor “es Xlinikums an.Vier Professoren sollen Fachvertreter
historischer Disziplinen oder Teildisziplinen sein. Der

Prisident fiihrt im Beirat den Vorsitz; er kann sich ver-
treten lassen. Der Archivleiter gehtrt dem Beirat mit be-

ratender Stimme an.

(3) Der Archivleiter ist verpflichtet, den Beirat liber alle
grundsdtzlichen Angelegenheiten des Universititsarchivs zu

unterrichten.

II.

Benutzung des Universititsarchivs

§ 4 (Benutzungsarten)

Die Benutzung des Universititsarchivs erfolgt

1.

durch unmittelbare Einsichtnahme in die Findmittel und

Archivalien im Universitdtsarchiv selbst (p?rsﬁnliche

Benutzung),

ausnahmsweise durch

a) Einholen von Auskiinften {iber den Inhalt von Archivalicr
oder

b) Fertigen von Abschriften oder Reproduktionen von
Archivalien (Benutzung durch Reproduktion) oder

¢) Verscendung von Archivalien an einen andercn Ort, um
sie dort cinzuschen, oder

d) Ausleihe.

- 4 -

———e—e




§s (Benutzungszwecke)

Archivalien kénnen benutzt werden :

1. fur dienstliche Zwecke von Dienststellen der Universitidt
und sonstigen Dienststellen und Behérden des Landes
Rheinland-Pfalz (amtliche Benutzung),

2. fiir Forschungszwecke {wissenschaftliche Benutzung),

3. zur Vorbercitung von Verdffentlichungen durch Presse,
Hérfunk, Film und Fernschen, die der Erzichung oder

. Unterrichtung der Offentlichkeit dienen (publizistische
Benutzung) und

4. zur Wahrnchmung berechtigter persénlicher Belange und aus
perstnlichem Interesse (private Benutzung).

§ 6 (Benutzerkreis, Benutzungsgenehmigung)

(1) Die Benutzung der vom Universititsarchiv verwalteten
Archivalien sowie der dazugehdrigen Findmittel (Karteien,
Findblicher) und Biicher ist grundsitzlich jedermann néglich,
der ein berechtigtes Interesse geltend machen kann und Gewdhr
fiir die Einhaltung der Benutzungsbestimmungen bietet.

(2) Jeder Benutzer gemiB § 5 Nr.2 bis 4 hat bei perstnlicher
Benutzung fiir jedes Benutzungsthema einen schriftlichen An-
trag auf Genehmigung der Benutzung zu stellen. Dabel sind

die vom Universititsarchiv hergestellten Vordrucke zu ver-  —
‘wenden. Angaben zur Person, der 7weck der Benutzung und der
Gegenstand der Nachforschungen sind erforderlich. Bei anderen
Arten der Bonutzung geniigt ein formloser, schriftlicher An-
trag mit den geforderten Angaben. |

(3) Die Benutzungsgenehmigung kann unter Bedingungen und mit
Auflagen erteilt werden; sie kann verweigert werden, wenn der
Antragsteller die in Absatz 1 genannten Bedingungen nicht
erfullt.

(4) Dic Benutzungsgenchmigung kann widerrufen werden, wenn die
Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mechr zutreffcn,
wenn nachtriglich Griinde bekannt werden, die zur versagung



gefihrt hiitten oder wenn der Benutzer gegen die Benutzungs-
bestimmungen des Universititsarchivs verstoBen hat. Straf-
rechtliche Verfolgung bleibt vorbehalten. Uber den Entzug
der Benutzungsgenehmigung entscheidet der Archivleiter.

(Benutzungsbeschrinkungen)

{1) Fir eine Benutzung von Archivalien, Reproduktionen von
Archivalien, Findmitteln und Blichern sind Beschrinkungen
méglich. Die Benutzung kann abgelehnt werden, wenn

1.

. 2.

bei Vorlage von Archivalien von hohem Wert oder in
schlechtem Erhaltungszustand eine Gefdhrdung des Stlickes

zu befiirchten ist und namentlich dann, wenn der Forschungs-
zweck auch durch die Einsichtnahme in Druckwerke oder in
Reproduktionen hinreichend erreicht werden kann,

bei Vorlage von Archivalien der Ordnungszustand des Be-
standes oder unzureichende Angaben des Benutzers einen

unverhiltnismifig hohen Zeit- und Arbeitsaufwand fir das
Erheben erfordern wiirden,

bei Vorlage von Archivalien, Reproduktionen und Findmitteln
das Wohl der Bundesrepublik Deutschland oder eines ihrer
Linder oder der Universitit gefihrdet werden konnte,

die Archivalien Gecheimhaltungsvorschriften unterliegen oder
die berechtigten Interessen Dritter zu wahren sind. Dies
gilt in der Regel fiir Archivalien, Reproduktioncn und
Findbiicher allgemeinen Inhalts, die jilinger sind als dreiflig
Jahre und fiir deren personenbezogene Einzelakten, die
jinger sind als fiinfzig Jahre, gerechnet vom jlngsten in
der Archivalieneinheit enthaltenen Schriftstiick. Diese
Fristen k&énnen durch die abgebende Person oder Behdrde

bzw. bei Deposita (im Archiv hinterlegte Archivalien) durch
den Archiveigentiimer linger festgesetzt werden. Eine Frei-
gabe der noch der Sperrfrist unterliegenden Akten kann mit
genauer Bezeichnung des Forschungsthemas und ausfihrlicher
Begriindung schriftlich beim Archivieiter beantragt werden.
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§ 8

§9

(2) Fir Deposita kann der Archivalieneigentiimer besondere
Benutzungsbedingungen festsetzen.

(3) Die Benutzung eirener Bestinde durch die abgebende Person
oder BehSrde unterliegt keiner Beschrinkung.

(Schutzbestinmungen)

Jeder Benutzer hat bei der Verwertung der aus Archivalien,
Reproduktionen von Archivalien, Findmitteln und Blchern
gewonnenen Erkenntnisse die Urheber- und Persdnlichkeits-
schutzrechte sowie den Schutz berechtigter Interessen
Dritter zu wahren. Fir die schuldhafte Verletzung dieser
Rechte und Interessen hat er persbBnlich einzustehen. Auf
Verlangen hat er darliber eine schriftliche Erklirung ab-
zugeben.

(Reproduktionen)

(1) Das Universititsarchiv stellt auf Antrag des Benutzers
von uneingeschrinkt zur Benutzung freigegebenem Archivgut
im Rahmen der bestehenden Mdglichkeiten Reproduktionen her
oder veranlaft ihre Herstellung, sofern dadurch das Archiv-
gut nicht gefihrdet wird oder berechtigte Intecressen des
Universititsarchivs oder Dritter nicht verletzt werden. Die
Herstellung von Reproduktionen von Archivgut steht im Er- _
messen des Archivleiters.

(2) Cebithren fiir Fotokopien und Lichtpausen werden auf
der Grundlage der Landesverordnung {iber die Gebiihren fir
Amtshandlungen allgemeiner ATt (Allgemeines Gebithrenver-
zeichnis) =-1fd.Nr. 1.5- erhoben.

(3) Reproduktionen durch den Benutzer kbnnen nur in besonderec

Fillen vom Archivleiter genehmigt werden. In diesem Fall

hat der Benutzer dem Universititsarchiv auf Verlangen von
jeder Foto-, Film- oder Videoaufnahme eine Kopie und, so-
weit cinc solche hergestellt wurde, das Ncgativ kostcnlos

auszuhindigen.



§ 10

§ 11

(4) Fertigt ein Benutzer Reproduktionen chne Genehmigung
an oder bereitet er solche vor, so ist das Universitidts-

archiv berechtigt, diese oder die Vorstufe der Reproduktion
ohne Entschidigung zu verlangen.

(Versendung von Archiﬁgut)

~{1) Archiveut wird nur in Ausnahmefillen versandt. wird

ein solc*er Ausnahmefall anerkannt, hat der Benutzer vor
Versand die Transportkosten flir das Archivgut zu erstatten

und den Nachweis des Abschlusses einer Transportversicherung
zu fihren.

(2) Der Ausnahmefall einer Versendung von Archivgut wird
aligemein anerkannt bei

1. staatlichen oder kommunalen Archiven, die von einem
hauptamtlichen Archivar verwaltet werden,

2. Landes- oder Universititsbibliotheken, sofern nicht ein
Archiv gemifl Nr.1 an demselben Ort vorhanden ist, -

3. staatlichen und kommunalen Archiven des benachbarten
Auslandes nach Zustimmung des Prdsidenten.

(3) Vor der Versendung verpflichtet sich die entleihende
Stelle, das Archivgut

1. Dritten nur in den unter stindiger Aufsicht stehenden
Dienstriumen zur Benutzung vorzulegen,

2. dicbes- und feuersicher aufzubewahren und

3. nach Ablauf einer vom Universitdtsarchiv zu bestimmenden
Frist zurlckzusenden.

(4) Von versandtem Archivgut diirfen Ablichtungen und
sonstige Reproduktionen nur mit ausdrticklicher Genehmigung

des Archivleiters hergestellt werden.

(Belepexemplare)

(1) Dic Benutzer sind verpflichtet, dem Universitdtsarchiv
von Arbciten, die unter wesentlicher Verwendung von Archivgut
oder Reproduktionen von Archivgut des Universitidtsarchivs



§ 12

§ 13

verfallt worden sind, unverziiglich nach Erscheinen und un-
aufgefordert ein Belegexemplar kostenlos zu iiberlassen.

Dies gilt auch fiir maschinenschriftlich vervielfiltigte
Arbeiten.

(2) Kommt der Benutzer trotz Erinnerung seiner Verpflichtung
gemif Absatz 1 nicht nach, so hat er dem Universitdtsarchiv
die Kosten zu ersetzen, die durch Erwerb oder eine Repro-
duktion der Verdffentlichung entstehen.

(Ort und Zeit der Benutzung)

(1) Die Archivalien, die Findmittel und Druckwerke diirfen
in der Regel nur wihrend der Uffnungszeiten in dem Benutzer-.
raum des Universitdtsarchivs benutzt werden.

(2) Das Betreten der Magazinriume ist Benutzern nicht ge-
stattet. Ausnahmen genehmigt der Archivleiter.

(Arbeit in dem Benutzerraum)

(1) Das Archivgut ist mit gr¥Bter Sorgfalt zu behandeln.
Die Reihenfolge und Ordnung der Schriftstiicke darf nicht
verindert werden,

(2) Es ist verboten, in dem Archivgut Unterstreichungen
oder Bemerkungen anzubringen, verblafte Stellen nachzu-
ziehen oder mit Reagenzien zu behandeln, zu radieren,
Tcile oder Seiten zu entfgrnen u.d.

(3) Die in dem Benutzerraum aufgestellten Biicher stehen
den Besuchern an Ort und Stelle zur Verfiigung.

(4) Rauchen, Essen und Trinken sowie stdrende Unterhaltungen
sind im Benutzerraum des Universititsarchivs untersagt.

(5) Den Anweisungen des Personals ist Folge zu leisten.



§ 14 (Hausrecht;‘Auéséhlﬁﬁ'ﬁénidef:Béﬁutzungl

(1) Der Archivieiter bt im Auftrag des Priédsidenten das
Hausrecht in den Riumen des Universitdtsarchivs aus.

(2) Personen, die sich gegen die Bestimmungen anderer
Archive, Bibliotheken, Museen oder #Zhnliche  Einrichtungen
schwerwiegend vergangen haben oder die gegen die Benutzungs-
bestimmungen des Universitiitsarchivs erheblich oder trotz
Mahnung wiederholt verstoBien haben, kdénnen von der Be-
nutzung des Universitdtsarchivs auf Zeit oder auf Dauer
ausgeschlossen werden.

Mainz, den

Der Prédsident
der Jobannes Gutenberg-Universitdt

(UniverSitﬁtsprofessor Dr. Klaus Beyermann)



