
Abteilung Finanzen und Beschaffung (FIN)

Leitung: Annette Seliger Tel. 22190 Mail: annette.seliger@uni-mainz.de
Sekretariat: Sabine Wallrapp Tel. 22531 Mail: sabine.wallrapp@uni-mainz.de

Vertretung: Karl Morlok Tel. 22929 Mail: karl.morlok@uni-mainz.de

Aufgabenbereich
- Grundsatzangelegenheiten
- Geschäftsführung des Senatsausschusses für Strukturplanung und Haushaltsangelegenheiten
- Ausstellen von Zuwendungsbestätigungen (Spendenbescheinigungen)

Referat FIN 1 : Einkauf (zentrale Materialwirtschaft)

Leitung: Michael Schade Tel. 22323 Mail: michael.schade@uni-mainz.de
Vertretung: Annette Seliger Tel. 22190 Mail: annette.seliger@uni-mainz.de
Sekretariat: Frau Graffert Tel. 20072 Mail: petra.graffert@uni-mainz.de

Frau Scheib Tel. 20311 Mail: margit.scheib@uni-mainz.de

Aufgabenbereich
Kopierer
Webshop Büromaterial

Sachgebiet Allgemeiner Bedarf

Einkauf von Büromöbeln und Stühlen Tel. 22512 Mail: bettina.wirth@uni-mainz.de
Tel. 20311 Mail: margit.scheib@uni-mainz.de

 Werkstatt-Bedarf und -einrichtung Tel. 20818 Mail: ernst.kuemmet@uni-mainz.de
  
 Büromaterial, Hygienepapier, Reinigungsmaterial Tel. 22632 Mail: rainer.klein@uni-mainz.de

 
Kühlschränke, Waschmaschinen, Küchen, 
Labormöbel, Stahlregale

Tel. 22179 Mail: angelika.altmann@uni-mainz.de

 
Präsentations- und Konferenztechnik Tel. 23501 Mail: karoly.derivo@uni-mainz.de

IT-Hardware, Software, Faxgeräte Tel. 20270 Mail: petra.amelung@uni-mainz.de
Tel. 24138 Mail: joerg.runkel@uni-mainz.de

Fuhrpark, Büro-, Audio-und Video-Geräte Tel. 22623 Mail: andreas.plecker@uni-mainz.de

 Möbellager Tel. 24107 Mail: josef.rieder@uni-mainz.de
Tel. 23380 Mail: hottenro@uni-mainz.de

Sachgebiet Wissenschaftlicher / künstlerischer Bedarf

 

wiss. Geräte und sonstiger wiss. Bedarf für die 
Fachbereiche 09  (Chemie, Pharmazie und 
Geowissenschaften) und 10  (Biologie)

Tel. 22511 Mail: richard.nehrbass@uni-mainz.de

 

 

wiss. Geräte und sonstiger wiss. Bedarf für die 
Fachbereiche 02 (Sozialwissenschaften, Medien 
und Sport) und 08  (Physik, Mathematik und 
Informatik)

Tel. 23502 Mail: karoly.derivo@uni-mainz.de

 

 
spezifische Bedarfe der Akademie für Bildende 
Künste und der Hochschule für Musik Tel. 20818 Mail: ernst.kuemmet@uni-mainz.de

Rechnungsstelle Tel. 22623 Mail: andreas.plecker@uni-mainz.de
Vertretung Tel. 20311 Mail: margit.scheib@uni-mainz.de

Referat FIN 2 : Personalausgaben und Stellen 



Leitung: Karl Morlok Tel. 22929 Mail: karl.morlok@uni-mainz.de
Vertretung: Stephan Majer Tel. 22153 Mail: stephan.majer@uni-mainz.de

Aufgabenbereich

Bewirtschaftung des Personalbudgets der Universität Tel. 22929 Mail: karl.morlok@uni-mainz.de
Ermittlung der Durchschnittswerte für die dezentrale Tel. 22153 Mail: stephan.majer@uni-mainz.de
Budgetierung und sonstige Zwecke

Betreuung der Budgetbereiche, Bewirtschaftung des Tel. 22597 Mail: susanne.kohler@uni-mainz.de
Stellenplans, Abwicklung des Hochschulpakts Tel. 24773 Mail: sarah.martin@uni-mainz.de

     

Referat FIN 3 : Sach- und Investitionsmittel

Leitung: Annette Seliger Tel. 22190 Mail: annette.seliger@uni-mainz.de
Vertretung: Ulrike Krick Tel. 23344 Mail: ulrike.krick@uni-mainz.de

Aufgabenbereich
 
Landeszuschuss für Forschung und Lehre -lfd-, Sondermittel Tel. 22190 Mail: annette.seliger@uni-mainz.de

Zuschüsse aus Berufungs- und Rufabwendevereinbarungen, Tel. 23344 Mail: ulrike.krick@uni-mainz.de
Bewilligungen der inneruniversitären Forschungsförderung Tel. 24176 Mail: susanne.scharnagl@uni-mainz.de
Förderungen des Wissenschaftsministeriums für die Forschungs-   
förderung (Forschungsschwerpunkte und -zentren)  
     
Landeszuschuss für Infrastruktur und Flächenmanagement Tel. 23251 Mail: thomas.gebhardt@uni-mainz.de
Einzelförderungen des Wissenschaftsministeriums  
 
Angebotssammelstelle Tel. 24176 Mail: susanne.scharnagl@uni-mainz.de
    
 

Referat FIN 4 : Zentrale Buchhaltung (inkl. Inventarwesen)

Leitung: Klaus Kohl Tel. 24111 Mail: klaus.kohl@uni-mainz.de
Vertretung: Hans Wallen Tel. 24775 Mail: hans.wallen@uni-mainz.de

Aufgabenbereich

Anlagebuchhaltung Tel. 25967 Mail: tanja.esser@uni-mainz.de

Anlagebuchhaltung, EU-Erwerbe, Personalumbuchungen Tel. 26474 Mail: anja.krone-engels@uni-mainz.de

Hauptbuchhaltung Tel. 24772 Mail: andrea.kurti@uni-mainz.de

Kreditorenbuchhaltung

FB 01, FB 02, FB 07 (teilweise), Interd. Arbeitskreise, Zentren Tel. 24096 Mail: dorothea.schreiner@uni-mainz.de

FB 03, FB 06, Abt.Internationales Tel. 24772 Mail: angelika.reinbold@uni-mainz.de

FB 05, FB 07 (teilweise), Gutenberg-Forschungskolleg Tel. 26147 Mail: angelika.altmann@uni-mainz.de

FB 08, Helmholtz-Institut Mainz Tel. 24772 Mail: matthias.goedde@uni-mainz.de

FB 09, ZDV, Int. Studienkolleg, SFB 625 Tel. 26475 Mail: udo.kachel@uni-mainz.de

FB 10, FB 07 (teilweise) Tel. 26923 Mail: antje.zoll@uni-mainz.de

Tel. 23561 Mail: gudrun.pal@uni-mainz.de

Zentrale Einrichtungen (UB, Stud.Gen., ZQ, ZWW) ohne ZDV Tel. 22649 Mail: ilka.hofmann@uni-mainz.de

Hochschule für Musik, Akademie für Bildende Künste,                 
Verwaltung, Personalrat, SOCUM



Verrechnungen/Umbuchungen (Air Plus) Tel. 26476 Mail: anita.gellweiler@uni-mainz.de
Verrechnungen /Umbuchungen (Porto, Telefon, Druckerei, ZDV) Tel. 20400 Mail: kerstin.schollmeyer@uni-mainz.de

Debitorenbuchhaltung:

FB 01 - FB 07, Zentrale Einrichtungen Tel. 23343 Mail: marcel.roos@uni-mainz.de

FB 08 - FB 09 Tel. 26474 Mail: anja.krone-engels@uni-mainz.de

FB 10, Hochschule für Musik, Akademie für Bild.Künste Tel. 23561 Mail: gudrun.pal@uni-mainz.de

Verwaltung, UB, sonstige Tel. 24130 Mail: karola.blenk@uni-mainz.de

Verkäufe, Aussonderungen, Verschrottung und Entsorgung Tel. 24130 Mail: hans-guenther.rinkleib@uni-mainz.de
von Anlagegütern, Maßnahmen im Zusammenhang mit
dem Transfer von Anlagen bei Berufungen

Sonstiges

Intrahandelsstatistik der JGU Tel. 20400 Mail: manuela.befard@uni-mainz.de

Tel. 24777 Mail: sabine.beny@uni-mainz.de

Beleg-Archiv Tel. 22517 Mail: wolfgang.roegner@uni-mainz.de
Tel. 23380 Mail: roberto.hottenrott@uni-mainz.de

Anlage und Pflege der Geschäftspartner-Daten in MACH Tel. 26476 Mail: anita.gellweiler@uni-mainz.de
Tel. 26475 Mail: udo.kachel@uni-mainz.de
Tel. 23343 Mail: marcel.roos@uni-mainz.de

Tel. 24775 Mail: hans.wallen@uni-mainz.de

Referat FIN 5 : Drittmittel, Großgeräte, unselbstän dige Stiftungen, Asta-Haushalt

Leitung: Marcus Schmidt Tel. 23749 Mail: marcus.schmidt@uni-mainz.de
Vertretung: Ingrid Stichel Tel. 25544 Mail: ingrid.stichel@uni-mainz.de

Aufgabenbereiche

Drittmittel des DAAD, der EU Tel. 23749 Mail: marcus.schmidt@uni-mainz.de
Betreuung der unselbständigen Stiftungen der JGU
Haushalt der Studierendenschaft (HochschG § 110) 

Drittmittel der FB 01 - 03 und der Zentralen Einrichtungen Tel. 21042 Mail: dominik.hust@uni-mainz.de
Verzinsliche Anlage von allen privaten Drittmitteln

Drittmittel der FB 05 bis 07 und 10, der Hochschule für Musik Tel. 25544 Mail: ingrid.stichel@uni-mainz.de
und der Akademie für Bildende Künste
Betreuung des Antragsverfahrens für Großgeräte nach
Art. 91b GG und Art. 143c GG    

Drittmittel der FB 08 und 09 und Gruppenförderungen der DFG Tel. 22110 Mail: stephanie.haerder@uni-mainz.de
 (SFB, GRK, TRR)
     
Sonstiges, insbesondere Belegarchiv Tel. 22517 Mail: wolfgang.roegner@uni-mainz.de

Tel. 23380 Mail: roberto.hottenrott@uni-mainz.de

    

steuerrechtliche Fragestellungen 

Abschlagszahlungen, Kontrollmitteilungen an das Finanzamt lt. 
Melde-VO


